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WOJEWODZKI URZAD PRACY
W KIELCACH

Kielce, dnia 18 maja 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2018
NA PRZEPROWADZENIE ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH MSP

na zasadach konkurencyjnosci w ramach projektu: Operator ustug rozwojowych dla MSP z obszaréw
funkcjonalnych miast: Ostrowiec Swietokrzyski, Starachowice, Skarzysko-Kamienna dostepnych w Bazie
Usfug Rozwojowych BUR. Projekt jest wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego
2014-2020.

1. Informacja o zamawiajgcym
Zamawiajacy: Staropolska Izba Przemystowo-Handlowa,
NIP: 657 046 18 01
REGON: 003685369, KRS: 000078595.
Adres: 25-002 Kielce, ul. H. Sienkiewicza 53
Tel/fax 41 368 02 78
2. Opis przedmiotu zamdéwienia
2.1, Kod zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwier (Kod CPV) 79000000-4
2.2, Przedmiotem zamdwienia jest:

a) dobor 150 przedsigbiorstw z sektora MSP, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na terenie
obszaru funkcjonalnego miasta: Starachowice i przeprowadzenie dla nich wstepnej analizy
potrzeb rozwojowych w _Ao:ﬁman,m mozliwosci uzyskania dofinansowania na ustugi wpisane do
Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) prowadzonej przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
(PARP).

b) wykonanie 12 pogtebionych analiz potrzeb przedsiebiorstw wraz z doborem ustug rozwojowych w
kontekscie mozliwosci uzyskania przez przedsiebiorstwo dofinansowania w kwocie min 8 000,00
zt na ustugi wpisane do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) prowadzonej przez Polskg Agencje

Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) i przeprowadzenie przez $ciezke wsparcia.

Zamawiajgcy oczekuje, ze przedmiotowe analizy zostang opracowane na podstawie bezposrednich
spotkan z kadra zarzadzajacg/wtascicielami przedsiebiorstw.

23 W wyniku przeprowadzenia przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy zawrze z
Wykonawcg umowe, ktéra okresli szczegétowe warunki dotyczgce udzielania zaméwienia.

2.4. Termin realizacji: 3 miesigce od 15.06.02018 r. do 15.09.2018 r.

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych warunkéw

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy posiadaja:

’ Operator ustug rozwojowych dla MSP z obszaréw funkcjonalnych Bluro proj m»\E...Nm M.SN .E.m\nm\
( miast: Ostrowiec Swietokrzyski, Starachowice, Skarzysko-Kamienna ki Yi. Sienklewlczn .mm
STAROPOLSKA XZBA dostepnych w Bazie Ustug Rozwojowych BUR Oddziat: 27-200 Starachowice
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e Kryterium Nr 1 - Cena brutto — waga 40 %

o Kryterium Nr 2 — Doswiadczenie eksperta we wspdétpracy z firmami z sektora MSP
w zakresie podnoszenia kompetencji pracownikéw poprzez szkolenia i doradztwo
—waga 60%

4.2. Sposéb oceny ofert

e Zamawiajgcy w kryterium Nr 1 ,,cena”, bedzie oceniat oferty zamédwienia przyznajac punkty wg
wzoru:
Najnizsza oferowana cena brutto
x 40 = liczba pkt

Cena brutto badanej oferty
Maksymalna liczba punktdw do uzyskania w ocenie ofert w kryterium wynosi 40.

e Zamawiajgcy oceniajac kryterium Nr 2 ,Doswiadczenie eksperta - we wspétpracy z firmami z
sektora MSP w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania w szczegéinosci zarzgdzania
zasobami ludzkimi”, bedzie nastepujaco przyznawat punkty:

Brak doswiadczenia otrzyma 0 punktéw
do 1 roku otrzyma 10 punkty
od 1do3lat otrzyma 15 punktow
od3do5lat otrzyma 20 punktow
od 5 do 8 lat otrzyma 40 punktow
powyzej 8 lat otrzyma 60 punktéw

Maksymalna liczba punktédw do uzyskania w ocenie ofert w kryterium wynosi 60.
5. Termin sktadania i otwarcia ofert.

5.1, Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 30.05.2018 r. w siedzibie
Zamawiajgcego w Kielcach (25-002), ul. H. Sienkiewicza 53.

5.2. Ofertg nalezy ztozy¢ osobiécie lub poczta/kurierem w formie pisemnej w zamknietej kopercie, na
ktérej nalezy umiesci¢: nazwe i adres Wykonawcy oraz dopisek ,OFERTA: UStUGI ANALIZY POTRZEB
ROZWOIJOWYCH - Starachowice - 2018”".

5.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 1.06.2018r. o godz. 9:00 w siedzibie Zamawiajgcego.

5.4. Oferty zfozone lub przestane drogg pocztowa/ kurierem po uptywie terminu skiadania ofert nie beda
rozpatrywane. Nie dopuszcza sie sktadania ofert droga e-mailowa.

5.5. Przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofac oferte. Oswiadczenie o zmianie albo o wycofaniu oferty winno byé doreczone Zamawiajagcemu
przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek
zmian w tresci oferty po uplywie terminu skfadania ofert.

6. Termin realizacji umowy

Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie od dnia podpisania umowy, lecz nie diuzej niz do dnia
30.09.2018 r.
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12.1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego. Wzér formularza oferty stanowi
zatacznik nr 1. Oferta powinna réwniez zawieraé wymagane przez Zamawiajacego dokumenty
potwierdzajgce warunki udziatu i brak podstaw do wykluczenia.

12.2. Oferta i zalgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego, muszg byé
podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie uznaje sie¢ wiasnoreczny podpis zfoiony (w sposéb
umotliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy. Za osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy uznaje sie osoby upowainione do reprezentowania
wykonawcy, wskazane we wiasciwym rejestrze badZ w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy
zataczyC do oferty.

12.3. Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim czytelnie na maszynie do pisania, komputerze lub
inng technika.

12.4. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie, musza by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wiasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte.

12.6. Oferty zloione po uptywie terminu sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

12.7. Przed uptywem terminu skiadania ofert wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofac ofertg. Oswiadczenie o zmianie albo o wycofaniu oferty winno byé doreczone Zamawiajgcemu
przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzic jakichkolwiek
zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert. .

12.8. Cena wykonania zamodwienia obejmuje wszystkie elementy skiadowe za wykonanie, kitérych
Zamawiajacy jest zobowigzany wykonawcy zapfacic, w tym zaliczke na podatek od oséb fizycznych,
wymagane skfadki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe,
chorobowe, Fundusz Pracy i in.), jak réwniez podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigieniu podatkiem od towaréw i
ustug lub podatkiem akcyzowym.

12.9. Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ koszt brutto wykonania zamdéwienia. W kalkulacji kwoty
wynagrodzenia wykonawca zobowigzany jest ujac wszystkie przewidywane koszty zwigzane z realizacja
zamdwienia, w tym koszty ewentualnego dojazdu eksperta, noclegi, itp. Wykonawcy zobowigzani s3 do

starannego zapoznania sie z przedmiotem zamoéwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami
moggcymi mie¢ wplyw na cene.

12.10. Ceng nalezy poda¢ w ziotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedg
w ztotych poliskich {PLN).

12.11. Wykonawca przy okreslaniu ceny oferty powinien uwzglednié przepisy o minimalnym
wynagrodzeniu za prace w szczegolnosci w przepisy ustawy z dnia 22 lipca 2016 roku o zmianie ustawy o
minimalnym wynagrodzeniu za prace i niektérych innych ustaw {(Dz. U. z 2016 r. poz. 1265) oraz
Obwieszczenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie okreslenia wysokosci
minimalnej stawki godzinowej w 2017 roku (M.P. z 2016 r. poz. 934).

12.12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnieri zaoferowanej ceny oferty, jezeli wyda sie
ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

12.13. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

13. Informacja na temat zamdwien uzupeiniajgcych
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.
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