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Staropolska Izba Przemysłowo-Handlowa

poszukuje pracownika na stanowisko

Asystenta Administratora Punktu Obsługi Przedsiębiorców

1.  Opis stanowiska 

Staropolska Izba Przemysłowo-Handlowa w związku z realizacją - ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego Działanie 10.05 Przystosowanie pracowników, przedsiębiorstw 
i przedsiębiorców do zmian - projektu pn.: „Operator usług rozwojowych dla MSP z obszarów funkcjonalnych miast: Ostrowiec Świętokrzyski, Starachowice, Skarżysko Kamienna dostępnych w Bazie Usług Rozwojowych BUR”, na podstawie umowy zawartej 
z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach, poszukuje pracownika, którego zadaniem będzie: prezentacja możliwości dofinansowania usług rozwojowych w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania, przeprowadzanie analiz potrzeb przedsiębiorstw w zakresie dofinansowania usług rozwojowych, przyjmowanie i weryfikacja wniosków 
o dofinansowanie, przygotowanie umów oraz utrzymywanie bieżącego kontaktu 
z przedsiębiorcami i budowanie pozytywnych, trwałych relacji z Klientami. 

2. Wymagania 

· wyksztalcenie preferowane wyższe

· umiejętności obsługi pakietu MS OFFICE

· preferowana znajomość języka angielskiego

· umiejętności budowania relacji z klientami

· zaangażowanie i odpowiedzialność
3. Oferujemy 

· umowę o pracę 

· przeszkolenie przygotowujące do wykonywania zadań

· wsparcie zespołu profesjonalistów

Zainteresowane osoby prosimy o złożenie życiorysu zawodowego wraz z listem motywacyjnym na adres Staropolskiej Izby Przemysłowo-Handlowej, 25-002 Kielce, 
ul. Sienkiewicza 53, kontakt tel. 41 368 02 78, e-mail: een@siph.com.pl
Prosimy o dopisanie klauzuli: „ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)”.

[image: image3.jpg]Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny






[image: image4.png]¥4 Fundusze
Europejskie
Program Regionalny



[image: image5.emf]